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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПО ИСПОЛНЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ

"ПРОВЕДЕНИЕ ПРОВЕРОК ПРИ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО

ЗЕМЕЛЬНОГО КОНТРОЛЯ НА ТЕРРИТОРИИ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

АКЪЯРСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ХАЙБУЛЛИНСКИЙ РАЙОН РЕСПУБЛИКИ БАШКОРТОСТАН"

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Наименование Административного регламента

1.1.1. Наименование Административного регламента сельского поселения Акъярский сельсовет муниципального района  Хайбуллинский район Республики Башкортостан: "Проведение проверок при осуществлении муниципального земельного контроля на территории сельского поселения Акъярский сельсовет муниципального района Хайбуллинский район Республики Башкортостан".

Наименование муниципальной функции "Проведение проверок при осуществлении муниципального земельного контроля на территории сельского поселения Акъярский сельсовет муниципального района Хайбуллинский район Республики Башкортостан".

1.1.2. Административный регламент проведения проверок при осуществлении муниципального земельного контроля на территории сельского поселения Акъярский сельсовет муниципального района Хайбуллинский район Республики Башкортостан (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества и эффективности проверок по использованию земель на территории сельского поселения Акъярский сельсовет муниципального района Хайбуллинский район Республики Башкортостан и определяет требования к порядку проведения проверок при осуществлении муниципального земельного контроля, сроки и последовательность действий при проведении проверок, контроль за их исполнением, а также порядок обжалования действий (бездействия) и решений должностных лиц, принимаемых в ходе проведения проверок при осуществлении муниципального земельного контроля.

1.2. Наименование органа, исполняющего муниципальную функцию

1.2.1. Непосредственное исполнение муниципальной функции осуществляет орган муниципального земельного контроля - Администрация сельского поселения Акъярский сельсовет муниципального района Хайбуллинский район Республики Башкортостан (далее – орган муниципального контроля).

1.2.2. Ответственными исполнителями по проведению проверок при осуществлении муниципального земельного контроля на территории сельского поселения Акъярский сельсовет муниципального района  Хайбуллинский  район  являются уполномоченные должностные лица органа (далее – муниципальный инспектор).

1.3. Нормативные правовые акты, регулирующие

исполнение муниципальной функции

1.3.1. Муниципальная функция по осуществлению муниципального земельного контроля осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993 года;

- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 года № 136-ФЗ;

- Кодексом об административных правонарушениях Российской Федерации от 30.12.2001 года № 195-ФЗ;

- Федеральным законом "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации" от 25.10.2001года № 137-ФЗ;

- Федеральным законом "Об общих принципах организации местного самоуправления Российской Федерации" от 06.10.2003 года № 131-ФЗ;

- Федеральным законом "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля" от 26.12.2008 года  № 294-ФЗ (далее – федеральный закон);

- Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 года № 141 "О реализации положений Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля";

- Приказом Генеральной Прокуратуры Российской Федерации от 27.03.2009 года № 93 "О реализации Федерального закона от 26.12.2008 года № 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля";

- Уставом сельского поселения Акъярский сельсовет муниципального района Хайбуллинский район Республики Башкортостан;

- Положением о муниципальном земельном контроле на территории сельского поселения Акъярский сельсовет муниципального района Хайбуллинский район Республики Башкортостан, утвержденным решением Совета сельского поселения Акъярский сельсовет муниципального района Хайбуллинский район Республики Башкортостан (далее – Положение о муниципальном земельном контроле).

1.4. Предмет муниципального земельного контроля

1.4.1. Предметом муниципального земельного контроля на территории сельского поселения Акъярский сельсовет муниципального района Хайбуллинский район Республики Башкортостан является контроль, осуществляемый органами муниципального контроля за использованием земель на территории сельского поселения Акъярский сельсовет муниципального района Хайбуллинский район Республики Башкортостан в соответствии с действующим законодательством и Положением о муниципальном земельном контроле.

1.4.2. Муниципальный земельный контроль в соответствии с действующим законодательством входит в систему контроля за соблюдением земельного законодательства, охраной и использованием земель, принятого на территории Российской Федерации, и осуществляется в порядке, установленном Положением и иными нормативными правовыми актами органов и должностных лиц местного самоуправления.

1.5. Права и обязанности должностных лиц при

осуществлении муниципального земельного контроля

1.5.1. Муниципальные инспекторы имеют право:

а) беспрепятственно посещать в порядке, установленном законодательством Российской Федерации организации и объекты независимо от формы собственности и ведомственной принадлежности, обследовать земельные участки, находящиеся в собственности, владении, пользовании и аренде, в том числе граждан, а также земельные участки, занятые военными, оборонными и другими специальными объектами (с учетом установленного режима посещения) в соответствии с законодательством Российской Федерации; 
б) составлять по результатам проверок акты проверок соблюдения земельного законодательства (далее - акт) с обязательным ознакомлением с ними собственников, владельцев, пользователей, арендаторов земельных участков, а также иные документы, предусмотренные нормативно-правовыми актами Российской Федерации и Республики Башкортостан;

в) обращаться в установленном порядке в органы внутренних дел, органы прокуратуры, иные специально уполномоченные органы государственной власти за содействием в предотвращении или пресечении действий, препятствующих осуществлению муниципальными инспекторами законной деятельности, а также в установлении личности граждан, виновных в нарушении земельного законодательства;

г) истребовать необходимые для проведения муниципального земельного контроля сведения, материалы, документы, доказательства наличия или отсутствия правонарушений на проверяемых земельных участках и другие сведения, материалы, документы и отчеты, в том числе документы, удостоверяющие право на землю, необходимые для осуществления муниципального земельного контроля;

д) формировать исходные материалы по выявленным нарушениям в использовании земель и направлять их в соответствующие государственные органы для решения вопроса о привлечении виновных лиц к уголовной, административной, дисциплинарной и иной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и Республики Башкортостан;

е) совершать другие действия, не запрещенные законодательством РФ.

1.6. Права и обязанности лиц, в отношении которых

осуществляются мероприятия по муниципальному земельному контролю

1.6.1. Землепользователи, и их законные представители при проведении мероприятий по муниципальному земельному контролю имеют право:

1) знакомиться с материалами по результатам проведенных мероприятий по муниципальному земельному контролю и указывать в актах проверок о своем ознакомлении, согласии или несогласии с ними, а также возражения и их отсутствие действиями лиц, проводивших проверку;

2) обжаловать действия (бездействие) муниципальных инспекторов в порядке, предусмотренном законодательством РФ.

1.6.2. Землепользователи по требованию муниципальных инспекторов  обязаны:

1) в течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса направить в орган муниципального контроля указанные в запросе документы;

2) предоставить возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, а также обеспечить доступ проводящих выездную проверку должностных лиц и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на территорию, в используемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения.

1.6.3. При проведении проверок юридические лица обязаны обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных представителей юридических лиц; индивидуальные предприниматели обязаны присутствовать или обеспечить присутствие уполномоченных представителей, ответственных за организацию и проведение мероприятий по выполнению обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами.

1.6.4. Юридические лица, их руководители, иные должностные лица или уполномоченные представители юридических лиц, индивидуальные предприниматели, их уполномоченные представители, необоснованно препятствующие проведению проверок, уклоняющиеся от проведения проверок и (или) не исполняющие в установленный срок предписаний органа муниципального контроля об устранении выявленных нарушений обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.7. Сведения о конечном результате

исполнения муниципальной функции

1.7.1. Конечным результатом исполнения муниципальной функции является выявление факта или отсутствия факта правонарушения. По результатам исполнения муниципальной функции составляется:

- акт проверки;

- предписание юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, физическому лицу об устранении выявленных правонарушений (в случае выявления факта правонарушения).

II. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ПРОВЕДЕНИЯ ПРОВЕРОК ПРИ

ОСУЩЕСТВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРОЛЯ

2.1. Порядок информирования о муниципальной функции

2.1.1. Информация о местонахождении органа муниципального контроля муниципального района Хайбуллинский район Республики Башкортостан:

адрес: 453800, Республика Башкортостан, Хайбуллинский район, село Акъяр.

телефон: 8 34758 2-12-75, факс 8 34758 2-12-75
адрес электронной почты: akyar_cc@mail.ru
    График работы: понедельник - пятница с 8.30 до 18.00 часов,

                   перерыв - с 12.30 до 14.00 часов,

                   выходные - суббота, воскресенье.

2.1.2. Порядок информирования о правилах исполнения функции муниципального земельного контроля (далее по тексту - функция).

Информирование физических, юридических лиц и должностных лиц о правилах исполнения функции осуществляется в виде индивидуального информирования и публичного информирования.

Индивидуальное информирование осуществляется в устной и письменной форме:

- индивидуальное устное информирование о порядке исполнения функции обеспечивается должностными лицами, осуществляющими исполнение функции, лично или по телефону;

- индивидуальное письменное информирование о порядке, процедуре, ходе исполнения функции при обращении осуществляется путем направления письменных ответов почтовым отправлением, а также электронной почтой.

Публичное информирование о порядке и процедуре исполнения функции осуществляется посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации установленным порядком на официальном информационном сайте в сети Интернет муниципального района Хайбуллинский район Республики Башкортостан.

2.2. Требования к информационному стенду

2.2.1. Для получения информации размещается стенд или иной доступный носитель наглядной информации.

2.2.2. На информационных стендах в доступных для ознакомления местах и интернет-сайтах размещается следующая информация:

- сведения о нормативных правовых актах, регулирующих исполнение муниципальной функции;

- выдержки из ежегодного сводного плана проведения плановых проверок юридических лиц при осуществлении предпринимательской деятельности и индивидуальных предпринимателей, формируемого Прокуратурой Республики Башкортостан на текущий год;

- порядок получения юридическими и физическими лицами, индивидуальными предпринимателями разъяснений по вопросам, относящимся к установленной сфере деятельности, номера кабинетов, где проводятся прием и информирование заявителей, фамилии, имена, отчества и должности муниципальных служащих, осуществляющих прием и информирование заявителей;

- порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, исполняющих государственную функцию.

2.3. Требования к исполнению муниципальной функции в

соответствии с законодательством Российской Федерации

на платной (бесплатной) основе

2.3.1. Исполнение муниципальной функции осуществляется бесплатно.

2.4. Перечень документов, предоставляемых субъектами проверки

2.4.1 Субъекты проверки при запросе предоставляют муниципальному инспектору следующий перечень документов:

- учредительные документы юридического лица;

- свидетельства о государственной регистрации, постановке на учет в налоговом органе;

- решение о предоставлении земельного участка;

- свидетельство о государственной регистрации прав на земельный участок;

- договор аренды земельного участка (иной правоустанавливающий документ на земельный участок);

- свидетельство о праве собственности на объект недвижимого имущества, расположенного на земельном участке, при наличии на участке объекта завершенного строительством;

- кадастровый паспорт на объект недвижимого имущества, при наличии на участке объекта завершенного строительством;

- акт ввода в эксплуатацию, при наличии на участке объекта незавершенного строительством;

- проектная документация на объект недвижимости (в случае если отсутствует разрешение на строительство);

- иные документы, связанные с использованием земельных участков на территории сельского поселения Акъярский сельсовет муниципального района Хайбуллинский район Республики Башкортостан.

2.4.2. Документы представляются в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица юридического лица. Не требуется нотариального удостоверения копий документов, представляемых уполномоченному на осуществление муниципального земельного контроля должностному лицу, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

2.5. Сроки исполнения функции

2.5.1. Срок исполнения функции, исчисляемый с даты, указанной в распоряжении о проведении проверки, не может превышать тридцати календарных дней.

2.5.2. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятидесяти часов для малого предприятия и пятнадцати часов для микропредприятия в год.

Срок проведения каждой документарной и выездной проверок, предусмотренных статьями 11 и 12 Федерального закона от 26.12.2008 года № 294-ФЗ, в отношении юридического лица, которое осуществляет свою деятельность на территориях нескольких субъектов Российской Федерации, устанавливается отдельно по каждому филиалу, представительству, обособленному структурному подразделению юридического лица, при этом общий срок проведения проверки не может превышать шестьдесят рабочих дней.
2.6. Перечень оснований для прекращения исполнения функции

2.6.1. Основанием для отказа в исполнении функции являются:

1) установление факта проведения проверки соблюдения одних и тех же обязательных требований законодательства, в отношении одного юридического лица или одного индивидуального предпринимателя другими органами государственного контроля (надзора) или муниципального контроля;

2) поступление в уполномоченный орган обращений и заявлений, не позволяющих установить лицо, их направившее, а также обращений и заявлений, не содержащих сведения о фактах:

- возникновения угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

- причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

3) решения органов прокуратуры об отказе в согласовании проведения внеплановой выездной проверки юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

2.7. Требования к помещениям, в которых

исполняется муниципальная функция

2.7.1. Помещения, выделенные для приема граждан, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам.

2.7.2. Рабочие места работников, осуществляющих исполнение муниципальной функции, оборудуются средствами вычислительной техники и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение функции в полном объеме.

2.7.3. Места для проведения личного приема оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений, информационными стендами.

2.7.4. Для ожидания отводится специальное место, оборудованное стульями.

III. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

3.1. Последовательность административных процедур

3.1.1. Муниципальный земельный контроль осуществляется в форме выездных и (или) документарных плановых и внеплановых проверок в следующей последовательности:

- планирование проверок;

- проведение проверок и оформление их результатами;

- ведение учета проверок.

3.2. Планирование проверок соблюдения земельного

законодательства (плановые проверки)
3.2.1. Предметом плановой проверки является соблюдение физическими и юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и исполнение землепользователями, землевладельцами и арендаторами земельных участков требований законодательства и муниципальных правовых актов, регулирующих вопросы использования земель на территории сельского поселения Акъярский сельсовет муниципального района Хайбуллинский район Республики Башкортостан.

3.2.2. Основанием для проведения плановой проверки физических лиц является план по муниципальному земельному контролю, утвержденный руководителем органа муниципального контроля и размещенный в установленном порядке в средствах массовой информации и сети Интернет.

Основанием для проведения плановой проверки юридических лиц и индивидуальных предпринимателей является ежегодный план по муниципальному земельному контролю, составленный с учетом положений Федерального закона от 26.12.2008 года № 294-ФЗ, утвержденный руководителем органа муниципального контроля, согласованный в установленном порядке с органами Прокуратуры и размещенный в установленном порядке в средствах массовой информации и сети Интернет.

3.2.3. Плановые проверки в отношении каждого земельного участка, предоставленного юридическому лицу или индивидуальному предпринимателю, проводятся не чаще чем один раз в три года.

3.2.4 Плановые проверки в отношении каждого земельного участка, предоставленного физическому лицу, проводятся не чаще чем один раз в два года.

3.2.5. В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей муниципальный инспектор направляет в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, в печатном виде и на электронном носителе в соответствии с утвержденной типовой формой, проект ежегодного плана проведения проверок соблюдения земельного законодательства на территории сельского поселения Акъярский сельсовет муниципального района Хайбуллинский  район Республики Башкортостан  в районную прокуратуру для формирования ежегодного сводного плана проведения плановых проверок.

3.2.6. Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей является истечение трех лет со дня:

- государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;

- окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;

- начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии с представленным в уполномоченный Правительством Российской Федерации в соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в случае выполнения работ или предоставления услуг, требующих представления указанного уведомления.

3.2.7. В планах проведения плановых проверок юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, физических лиц указываются следующие сведения:

- наименования юридических лиц, фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым проверкам;

- адреса фактического осуществления деятельности;

- цель и основание проведения каждой плановой проверки;

- дата и сроки проведения каждой плановой проверки;

- наименование органа муниципального контроля, осуществляющего конкретную плановую проверку.

3.2.8. При проведении плановой проверки органом муниципального контроля в планах проведения плановых проверок указываются наименования всех совместно участвующих в такой проверке органов. Привлечение сотрудников заинтересованных органов, участвующих в планируемых мероприятиях по муниципальному земельному контролю и других муниципальных образований к проведению совместных мероприятий по муниципальному земельному контролю производится по согласованию с руководителями указанных органов.

О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются органом муниципального контроля не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения руководителя органа муниципального контроля о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или письменно (под роспись).

3.3. Организация и проведение внеплановой проверки

3.3.1. Основанием для проведения внеплановой проверки в отношении участков, указанных в пункте 3.2.3 регламента, является:

1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного правонарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;

2) поступление в органы муниципального контроля обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

в) нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены);

3) определения Арбитражного суда Республики Башкортостан, судов общей юрисдикции и Верховного суда Республики Башкортостан и т.д.

3.3.2. Основанием для проведения внеплановой проверки в отношении участков, указанных в пункте 3.2.4 регламента является:

1) обнаружение достаточных данных, указывающих на наличие земельных правонарушений;

2) получение от органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и граждан документов и иных доказательств, свидетельствующих о наличии признаков нарушения земельного законодательства;

3) определения Арбитражного суда Республики Башкортостан, судов общей юрисдикции и Верховного суда Республики Башкортостан и т.д.

3.3.3. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в орган муниципального контроля, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в пунктах 3.3.1 - 3.3.2 настоящего регламента, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

3.3.4. Внеплановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.

3.3.5. Внеплановая выездная проверка землепользователей, относящихся в соответствии с законодательством Российской Федерации к субъектам малого или среднего предпринимательства, может быть проведена по основаниям, указанным в подпунктах "а" и "б" пункта 3.3.1 настоящего административного регламента, органом после согласования с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности таких юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

3.3.6. В день подписания распоряжения руководителя органа муниципального контроля о проведении внеплановой выездной проверки субъектов малого или среднего предпринимательства в целях согласования ее проведения орган муниципального контроля представляет в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности субъектов малого или среднего предпринимательства заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки. К этому заявлению прилагаются копия распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения.

3.3.7. Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер орган муниципального контроля  вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением органов прокуратуры о проведении мероприятий по контролю посредством направления документов, предусмотренных частями 6 и 7 статьи 10 Федерального закона № 294-ФЗ, в органы прокуратуры в течение двадцати четырех часов.

3.3.8. О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, основания, проведения которой указаны в пункте 2 части 2 статьи 10 Федерального закона № 294-ФЗ, землепользователи уведомляются органом муниципального контроля не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.

3.3.9. В случае если в результате деятельности землепользователей причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление землепользователей о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.

3.4. Организация и проведение документарной проверки

3.4.1. Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с использованием земельных участков.

3.4.2. Организация документарной проверки (как плановой, так и внеплановой) осуществляется в порядке, установленном статьей 14 Федерального закона от 26.12.2008 года № 294-ФЗ по месту нахождения органа муниципального контроля.

3.4.3. В процессе проведения документарной проверки муниципальным  инспектором в первую очередь рассматриваются документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица, имеющиеся в распоряжении, акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные документы о результатах осуществленных в отношении юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица муниципального контроля.

3.4.4. В случае если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, физическим лицом обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами земельного законодательства, орган муниципального контроля направляет в адрес юридического лица, индивидуального предпринимателя или физического лица мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения о проведении документарной проверки.

3.4.5. В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, физическое лицо обязаны направить в орган муниципального контроля указанные в запросе документы.

Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица юридического лица. В случае направления данного запроса физическому лицу запрашиваемые документы могут быть предоставлены в виде копий.

3.4.6. В случае если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, физическим лицом документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у органа муниципального контроля документах и (или) полученным в ходе осуществления муниципального контроля, информация об этом направляется юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, физическому лицу с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.

Муниципальный инспектор, который проводит документарную проверку, обязан рассмотреть представленные руководителем или иным должностным лицом юридического лица, индивидуальным предпринимателем, физическим лицом пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов. В случае если орган установит признаки нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, оно вправе провести выездную проверку.

3.5. Организация и проведение выездной проверки

3.5.1. Выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по месту нахождения земельного участка, принадлежащего юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, физическому лицу, в отношении которых производятся контрольные мероприятия.

3.5.2. Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным в случаях:

- удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в имеющихся в распоряжении органа документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица;

- оценить соответствие деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица обязательным требованиям земельного законодательства без проведения соответствующего мероприятия по контролю (осмотра и (или) обмера земельного участка в натуре).

3.5.3. При проведении проверки должностные лица органа муниципального контроля не вправе осуществлять плановую или внеплановую выездную проверку в случае отсутствия при ее проведении руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица или их уполномоченных представителей.

3.5.4. Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения муниципального инспектора, обязательного ознакомления руководителя или иного должностного лица юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, физического лица с распоряжением о проведении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения.

3.5.5. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель, физическое лицо обязаны предоставить муниципальному инспектору, проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, а также обеспечить беспрепятственный доступ на земельный участок.

3.6. Порядок организации проверки

3.6.1. Проверка проводится на основании распоряжения руководителя органа муниципального контроля.

Проверка может проводиться только муниципальными инспекторами, которые указаны в распоряжении.

3.6.2. В распоряжении о проведении муниципального контроля указываются:

1) наименование органа муниципального контроля;

2) фамилии, имена, отчества, должности должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;

3) наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя или физического лица, проверка которых проводится;

4) цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;

5) правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке обязательные требования и требования, установленные муниципальными правовыми актами;

6) сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;

7) перечень административных регламентов проведения мероприятий по муниципальному земельному контролю;

8) перечень документов, представление которых землепользователями необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;

9) даты начала и окончания проведения проверки.

3.6.3. Распоряжение о проведении проверки должно быть издано не менее чем за пятнадцать рабочих дней до даты начала проверки (в случае проведения внеплановой проверки - не менее чем за шесть рабочих дней.)

3.6.4. Заверенные печатью копии распоряжения вручаются под роспись муниципальным инспектором органа муниципального контроля, проводящими проверку, землепользователю (представителю). По требованию подлежащих проверке лиц муниципальный инспектор муниципального контроля обязаны представить информацию об этих органах в целях подтверждения своих полномочий.

3.7. Порядок оформления результатов муниципального земельного контроля

3.7.1. По результатам каждой проведенной в рамках муниципального земельного контроля проверки муниципальный инспектор органа  муниципального контроля, осуществляющий проверку на территории сельского поселения Акъярский сельсовет муниципального района Хайбуллинский район Республики Башкортостан, составляет акт по установленной форме.

3.7.2. Акт должен содержать следующие обязательные данные:

- дата, время и место составления акта;

- наименование органа муниципального контроля;

- дата и номер распорядительного документа, на основании которого проведена проверка;

- фамилия, имя, отчество и должность лица, проводившего проверку;

- фамилия, имя, отчество и должность лица (лиц), принимавшего(-их) участие или присутствовавшего(-их) при проведении проверки и в каком качестве (потерпевший, свидетель, понятой, специалист и др.);

- наименование проверяемого юридического лица (с указанием адреса, формы собственности, на которой оно основано, банковских реквизитов, телефона, факса) или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, его представителя либо гражданина (с указанием местожительства, паспортных данных, телефона), фамилия, имя, отчество и должность представителя юридического лица, присутствовавшего при проведении проверки;

- дата и место проведения проверки;

- сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных правонарушениях и о лицах, виновных в их совершении (с описанием действий (бездействий), повлекших правонарушение соответствующих статей и положений нормативных правовых актов и других документов, с указанием времени, места и площади, на которой допущено правонарушение);

- сведения о принятых мерах по устранению выявленных нарушений (выдача предписаний об устранении нарушений), установленные сроки для их устранения.

К акту могут быть приложены: фототаблица с нумерацией каждого фотоснимка (форма утверждена письмом Федерального агентства кадастра объектов недвижимости от 20.07.2005  № ММ/0644), обмер площади земельного участка (форма утверждена письмом Федерального агентства кадастра объектов недвижимости от 20.07.2005 года  № ММ/0644).

Срок направления акта проверки - один рабочий день с даты его составления.

3.7.3. Акт составляется в двух экземплярах. Один экземпляр акта вручается руководителю юридического лица или его заместителю, индивидуальному предпринимателю, гражданину или их представителям с надлежаще оформленными и подтвержденными полномочиями на совершение определенного действия под расписку либо направляется почтой с уведомлением о вручении.

Все акты по результатам муниципального контроля должны регистрироваться в журнале учета проверок.

3.7.4. В случае выявления муниципальным инспектором, при проведении проверки нарушений в использовании земель выдается письменное предписание об их устранении - предписание.

3.7.5. Предписание об устранении нарушений земельного законодательства, выявленных в результате осуществления муниципального контроля (далее именуется - предписание), составляется в двух экземплярах, один из которых вручается руководителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, гражданину или их представителям с надлежаще оформленными и подтвержденными полномочиями на совершение определенного действия под расписку либо направляется почтой с уведомлением о вручении, второй экземпляр остается в органе муниципального контроля.

3.7.6. Предписание должно быть исполнено юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем или гражданином в срок, который устанавливается муниципальным инспектором, с учетом реальных сроков устранения правонарушения, но не более чем 6 месяцев со дня его получения.

По истечении установленного в предписании срока муниципальный инспектор осуществляет проверку и в случае устранения нарушений, указанных в предписании, делает соответствующую отметку на его первом экземпляре, и готовит соответствующие материалы для принятия дальнейших мер предусмотренных законодательством.

3.7.7. В случае обнаружения в действиях (бездействии) гражданина, должностного лица, юридического лица или индивидуального предпринимателя признаков административного правонарушения, предусмотренных законодательством Российской Федерации и Республики Башкортостан об административных правонарушениях, вышеуказанный акт с сопроводительным письмом муниципального инспектора, в трехдневный срок направляется в соответствующий орган, уполномоченный составлять протоколы об административных правонарушениях.

IV. Формы контроля за исполнением муниципальной функции

4.1. Уполномоченный орган, его должностные лица в случае ненадлежащего исполнения муниципальной функции, служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при проведении проверки несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.2. О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законодательства Российской Федерации должностных лиц, в течение десяти дней со дня принятия таких мер уполномоченный орган обязан сообщить в письменной форме юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, права и (или) законные интересы которых нарушены в ходе проверки.

V. Порядок досудебного обжалования действий (бездействий)

должностного лица и решений, осуществляемых (принятых)

в ходе исполнения муниципальной функции

5.1. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель при проведении проверки имеет право на обжалование действий или бездействий муниципального инспектора органа муниципального контроля.

5.2. В жалобе, направленной юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, физическим лицом на имя руководителя органа муниципального контроля,  должны быть указаны: наименование органа муниципального контроля, действия которого обжалуются, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, указание на обжалуемое действие (бездействие) либо решение, а также свои фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату. В жалобе могут быть указаны номера телефонов, факсов, адреса электронной почты заявителя, иные сведения, имеющие значение для рассмотрения жалобы.

5.3. При обращении в письменной форме срок рассмотрения такого обращения не должен превышать 15 рабочих дней со дня её регистрации.

5.4. Если в письменном обращении не указаны фамилия лица, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

5.5. По результатам рассмотрения обращения руководителем органа муниципального контроля принимается решение об удовлетворении требований гражданина, либо об отказе в их удовлетворении.

